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Projekt „Jestem poliglotą – znam języki obce!” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Kielce, dn. 30.05.2018 r.
ZAMAWIAJĄCY:

Fundacja Challenge Europe 

ul. Marszałkowska 73/49, 25-549 Kielce

NIP: 959-195-04-64, REGON: 260655751,  KRS: 0000 441 310

tel. 41 242 69 00

email: biuro@fundacjachallenge.org 

Zapytanie ofertowe nr 1/F/33/2018
Fundacja Challenge Europe 
ogłasza wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia

w ramach projektu „Jestem poliglotą – znam języki obce!” 
nr projektu RPSW.08.04.03-26-0033/17-00

Fundacja Challenge Europe realizując projekt „Jestem poliglotą – znam języki obce!” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020, Oś priorytetowa 8. Rozwój edukacji i aktywne społeczeństwo, Działanie 8.04 Kształcenie ustawiczne osób dorosłych, Poddziałanie 8.04.03 Podnoszenie umiejętności lub kwalifikacji osób dorosłych w obszarze ICT i języków obcych poprzez realizację oddolnych inicjatyw edukacyjnych – ZIT (projekty konkursowe), współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, zaprasza do przedstawienia oferty na realizację usługi szkoleniowej z zakresu:

a. języka angielskiego na poziomie A1+ A2;

b. języka angielskiego na poziomie B1+ B2;

c. języka niemieckiego na poziomie A1+ A2;

d. języka francuskiego na poziomie A1+ A2.
Tryb udzielenia zamówienia: Postępowanie prowadzone jest z zachowaniem procedury zasady konkurencyjności określonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
1.
Informacje wprowadzające:

1.1
Celem zapytania jest wyłonienie Wykonawcy, który przedstawi najkorzystniejsze w rozumieniu postanowień niniejszego zapytania ofertowego, warunki świadczenia usługi szkoleniowej z zakresu: 

a) nauki języka angielskiego, zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Kształcenia Językowego: na poziomie A1 + A2

b) nauki języka niemieckiego, zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Kształcenia Językowego: na poziomie A1 + A2

c) nauki języka angielskiego, zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Kształcenia Językowego: na poziomie B1 +  B2

d) nauki języka francuskiego, zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Kształcenia Językowego: na poziomie A1 + A2

1.2
Przedmiotem postępowania jest udzielenie zamówienia na przeprowadzenie szkoleń z zakresu:

a.
nauki języka angielskiego, zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Kształcenia Językowego: na poziomie A1 +  A2 dla sześciu grup szkoleniowych, w zakresie szczegółowo określonym w pkt. 2 niniejszego zapytania ofertowego.

b.
nauki języka niemieckiego, zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Kształcenia Językowego: na poziomie A1 + A2 dla czterech grup szkoleniowych, w zakresie szczegółowo określonym w pkt. 2 niniejszego zapytania ofertowego.

c.
nauki języka angielskiego, zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Kształcenia Językowego: na poziomie B1 +  B2 dla sześciu grup szkoleniowych, w zakresie szczegółowo określonym w pkt. 2 niniejszego zapytania ofertowego.

d.
nauki języka francuskiego, zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Kształcenia Językowego: na poziomie A1 +  A2 dla dwóch grup szkoleniowych, w zakresie szczegółowo określonym w pkt. 2 niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiający informuje, iż szkolenia stanowiące przedmiot zamówienia objęte są stawkami jednostkowymi w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego. 

1.3
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

1.4
Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.

Przedmiot zamówienia podzielony jest na 4 części:

e. przeprowadzenie szkolenia z zakresu języka angielskiego na poziomie A1+ A2;

f. przeprowadzenie szkolenia z zakresu języka angielskiego na poziomie B1+ B2;

g. przeprowadzenie szkolenia z zakresu języka niemieckiego na poziomie A1+ A2;

h. przeprowadzenie szkolenia z zakresu języka francuskiego na poziomie A1+ A2;

Wykonawca może złożyć jedną ofertę, albo na jedną, albo na więcej części zamówienia.

1.5
Użyte w zapytaniu terminy i skróty mają następujące znaczenie: 

1.5.1
„Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez „Zamawiającego” na podstawie niniejszego zapytania, 

1.5.2
„Zamówienie” – zamówienie, którego przedmiot został w sposób szczegółowy opisany w punkcie 2 niniejszego zapytania. 

1.5.3
„Wykonawca” – osoba fizyczna lub firma, która ubiega się o wykonanie Zamówienia, złoży ofertę na jego wykonanie albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania Zamówienia. 

2.
Zakres rzeczowy zamówienia:

Słownik CPV: 

80580000-3 – oferowanie kursów językowych, 

80500000-9 – usługi szkoleniowe 

2.1
Przedmiotem postępowania jest udzielenie zamówienia na przeprowadzenie szkoleń z zakresu:

a.
nauki języka angielskiego, zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Kształcenia Językowego: na poziomie A1 +  A2 dla sześciu grup szkoleniowych o liczebności max. 12 osób, łącznie: 72 osoby.

b.
nauki języka niemieckiego, zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Kształcenia Językowego: na poziomie A1 + A2 dla czterech grup szkoleniowych o liczebności max. 12 osób, łącznie: 48 osób.

c. 
nauki języka angielskiego, zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Kształcenia Językowego: na poziomie B1 +  B2 dla czterech grup szkoleniowych o liczebności max. 12 osób, łącznie: 48 osób.

d.
nauki języka francuskiego, zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Kształcenia Językowego: na poziomie A1 +  A2 dla dwóch grup szkoleniowych o liczebności max. 12 osób, łącznie: 24 osoby.

2.2
Poziom i tematyka szkoleń: programy kursów języka angielskiego, francuskiego oraz niemieckiego powinny być zgodne ze standardami wymagań dotyczącymi egzaminów TELC/DELF oraz dostosowane do potrzeb osób niepełnosprawnych, w tym niewidomych i niedowidzących, a także w wieku 50+. Zakres szkolenia powinien obejmować: słownictwo, gramatykę, ćwiczenia praktyczne związane z sytuacjami życiowymi, podnoszące umiejętność komunikacji w języku angielskim, niemieckim i francuskim w życiu codziennym, rozwijanie umiejętności związanych z właściwym reagowaniem na język w określonych kontekstach sytuacyjnych. Zaplanowany zakres materiału ma za zadanie umożliwić uczestnikom/uczestniczkom projektu podejście i pozytywne zaliczenie egzaminu TELC/DELF. Preferowane jest prowadzenie zajęć z wykorzystaniem metod takich jak: wykład, krzyżówki, quizy, gry, czytanie, odsłuchiwanie kilkuminutowych audycji. Metodyka prowadzenia zajęć powinna być dostosowana do szczególnych potrzeb grupy docelowej. Poziomy, na których Uczestnicy Projektu będą nabywać kompetencje i kwalifikacje językowe są zgodne z diagnozą przeprowadzoną przez Zamawiającego.

2.3
Adresaci szkoleń: 

2.3.1
192 osoby w wieku powyżej 25 roku życia, mieszkające, pracujące lub uczące się na terenie Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego (gminy Kielce, Chęciny, Chmielnik, Daleszyce, Górno, Masłów, Miedziana Góra, Morawica, Piekoszów, Sitkówka-Nowiny, Strawczyn i Zagnańsk), w tym: osoby niepełnosprawne (w szczególności niewidome i niedowidzące), osoby w wieku 50+.

2.4
Liczba uczestników/uczestniczek zajęć, sposób organizacji szkoleń: 

a) uczestnicy szkoleń z zakresu języka angielskiego (A1+A2) podzieleni są na 6 grup szkoleniowych liczących maksymalnie po 12 osób każda (łącznie 72 osoby). Wymiar godzinowy kursu z języka angielskiego dla każdej grupy na poziomie A1 wynosi 60 h, dla grupy na poziomie A2 wynosi kolejne 60 h. Łączny wymiar kursu dla każdego Uczestnika/czki Projektu wynosi: 120 h, przy czym za 1 godzinę dydaktyczną uważa się 45 minut dla jednej grupy uczestników – łącznie 720 godzin lekcyjnych.

b) uczestnicy szkoleń z zakresu języka niemieckiego podzieleni są na 4 grupy szkoleniowe liczące maksymalnie po 12 osób każda (łącznie 48 osób). wymiar godzinowy kursu z języka niemieckiego dla każdej grupy na poziomie A1 wynosi 60 h, dla grupy na poziomie A2 wynosi kolejne 60 h. Łączny wymiar kursu dla każdego Uczestnika/czki Projektu wynosi: 120 h, przy czym za 1 godzinę dydaktyczną uważa się 45 minut – łącznie 480 godzin lekcyjnych.

c) uczestnicy szkoleń z zakresu języka angielskiego (B1+B2) podzieleni są na 4 grupy szkoleniowe liczące maksymalnie po 12 osób każda (łącznie 48 osób). Wymiar godzinowy kursu z języka angielskiego dla każdej grupy na poziomie B1 wynosi 60 h, dla grupy na poziomie B2 wynosi kolejne 60 h. Łączny wymiar kursu dla każdego Uczestnika/czki Projektu wynosi: 120 h, przy czym za 1 godzinę dydaktyczną uważa się 45 minut dla jednej grupy uczestników – łącznie 480 godzin lekcyjnych.

d) uczestnicy szkoleń z zakresu języka francuskiego podzieleni są na 2 grupy szkoleniowe liczące maksymalnie po 12 osób każda (łącznie 24 osoby). wymiar godzinowy kursu z języka francuskiego dla każdej grupy na poziomie A1 wynosi 60 h, dla grupy na poziomie A2 wynosi kolejne 60 h. Łączny wymiar kursu dla każdego Uczestnika/czki Projektu wynosi: 120 h, przy czym za 1 godzinę dydaktyczną uważa się 45 minut – łącznie 240 godzin lekcyjnych.

2.5
Termin i miejsce przeprowadzenia szkoleń: szkolenia z zakresu języka angielskiego, francuskiego i niemieckiego przeprowadzane zostaną na terenie powiatu kieleckiego, miasto Kielce. Konkretne miejsce zajęć zostanie uzgodnione z Wykonawcą po zawarciu umowy. Wykonawca winien w cenie oferty skalkulować koszt dojazdu do miejsca prowadzenia zajęć.

Termin realizacji szkoleń:

a. język angielski (A1+A2): I edycja → 3 grupy szkoleniowe - okres: czerwiec 2018 r. – sierpień 2018 r.;

II edycja → 3 grupy szkoleniowe - okres: listopad 2018 r. – kwiecień 2019 r.;

b. język niemiecki: I edycja → 2 grupy szkoleniowe - okres: czerwiec 2018 r. – sierpień 2018 r.;

II edycja → 2 grupy szkoleniowe - okres: listopad 2018 r. – kwiecień 2019 r.;

c. język angielski (B1+B2): I edycja → 2 grupy szkoleniowe - okres: czerwiec 2018 r. – sierpień 2018 r.;

II edycja → 2 grupy szkoleniowe - okres: listopad 2018 r. – kwiecień 2019 r.;

d. język francuskiego: I edycja → 1 grupa szkoleniowa - okres: czerwiec 2018 r. – sierpień 2018 r.;

II edycja → 1 grupa szkoleniowa - okres: listopad 2018 r. – kwiecień 2019 r.;

Szczegółowe harmonogramy szkoleń, zawierające konkretne daty rozpoczęcia zajęć oraz godziny prowadzenia szkoleń uzgodnione zostaną z Wykonawcą po zawarciu umowy.

3
Obowiązki Wykonawcy przyjmującego zamówienie do realizacji: 

Zamawiający zapewnia materiały szkoleniowe (podręcznik do nauki języka + płyta, kserówki ćwiczeniowe dla osób niepełnosprawnych z dysfunkcją wzroku) dla uczestników zajęć. Wykonawca zobligowany będzie do:

a) przeprowadzenia szkoleń zgodnych programowo ze standardami wymagań dotyczących egzaminów TELC/DELF, oraz dostosowanych do potrzeb osób niepełnosprawnych, w tym niewidomych i niedowidzących, a także w wieku 50+. Zakres szkolenia powinien obejmować: słownictwo, gramatykę, ćwiczenia praktyczne związane z sytuacjami życiowymi, podnoszące umiejętność komunikacji w języku angielskim i niemieckim w życiu codziennym, rozwijanie umiejętności związanych z właściwym reagowaniem na język w określonych kontekstach sytuacyjnych. Zaplanowany zakres materiału ma za zadanie umożliwić uczestnikom/uczestniczkom projektu podejście i pozytywne zaliczenie egzaminu TELC/DELF. Preferowane jest prowadzenie zajęć z wykorzystaniem metod takich jak: wykład, krzyżówki, quizy, gry, czytanie, odsłuchiwanie kilkuminutowych audycji. Metodyka prowadzenia zajęć powinna być dostosowana do szczególnych potrzeb grupy docelowej.
b) zapewnienia  lektorów posiadających udokumentowane min. dwuletnie doświadczenie pracy w obszarze objętym szkoleniem oraz w pracy z osobami z niepełnosprawnościami, w tym z dysfunkcją narządu wzroku, a także z osobami w wieku 50+.

c) prowadzenia dokumentacji związanej z realizacją szkoleń (listy obecności, harmonogram itp. – wzory pism z logotypami udostępnia Zamawiający) 

d) przygotowania i przeprowadzenia na zakończenie szkoleń testu sprawdzającego zdobytą wiedzę;

e) prowadzenia dziennika zajęć oraz list obecności;

f) przygotowania i wydania każdej z osób biorących udział w szkoleniach zaświadczenia o ukończeniu szkolenia;

g) dostarczenia do Zamawiającego testów końcowych wraz z listą uzyskanych punktów, list obecności, dziennika zajęć, harmonogramu szkoleń, kopii wydanych zaświadczeń o ukończeniu kursu;

h) pisemnego podsumowania przeprowadzonych szkoleń i osiągniętych w ich ramach kompetencji językowych u poszczególnych osób.

4
Szczegółowe warunki udziału w postępowaniu: Oferta zostanie uznana za spełniającą warunki, jeżeli będzie:

a.
zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania oferowanego przedmiotu i warunków zamówienia ze wszystkimi wymogami niniejszego zapytania,

b.
złożona w wyznaczonym terminie składania ofert.

4.1
O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

4.1.1
Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub określonych czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. W celu potwierdzenia spełnienia tego warunku należy złożyć oświadczenie, że Wykonawca posiada wpis do ewidencji działalności gospodarczej. W przypadku osób fizycznych potwierdzeniem spełnienia niniejszego warunku będzie dyplom ukończenia studiów kierunkowych;

4.1.2
Posiadania wiedzy i doświadczenia. Na potwierdzenie należy złożyć: wykaz wykonanych usług szkoleniowych w okresie ostatnich 2 lat z podaniem okresu ich trwania (liczba godzin zajęć), liczby uczestników (w tym niepełnosprawnych) oraz miejsca/instytucji w którym/dla której prowadzona była dana usługa. Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykonał usługi szkoleniowe z zakresu nauki języka angielskiego i/lub niemieckiego i/lub francuskiego dla grup min. 6-osobowych, zrealizowane w ciągu ostatnich 2 lat (liczy się termin zakończenia realizacji usługi na dzień złożenia oferty), obejmujące min. 120 godzin każda (liczone jest każde pojedyncze szkolenie dla 1 grupy min. 6-osobowej, trwające min. 120 godzin lekcyjnych). 

4.1.3
Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Zamawiający wymaga zapewnienia odpowiedniej liczby trenerów do przeprowadzenia zajęć. Na potwierdzenie należy przedłożyć: wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia (przez doświadczenie należy rozumieć udział, jako wykładowca/trener w zakończonym szkoleniu z języka angielskiego i/lub niemieckiego i/lub francuskiego dla dorosłych; Zamawiający wymaga min. dwuletniego doświadczenia w pracy w obszarze objętym danym szkoleniem oraz doświadczenia w pracy z osobami niepełnosprawnymi, w tym z dysfunkcją narządu wzroku, a także z osobami w wieku 50+ – wymóg weryfikowany na podstawie CV trenera oraz załączonych kserokopii umów o pracę i referencji) oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami. 
W przypadku świadczenia usług jako nauczyciel/wykładowca w danej placówce (tu np. uczelnia wyższa, szkoła), pojedyncza usługa szkoleniowa liczona jest dla pojedynczej grupy szkoleniowej (min. 6-osobowej) i musi zawierać min. 120 godzin lekcyjnych, zrealizowanych w ostatnich dwóch latach (liczy się termin zakończenia danej usługi na dzień złożenia oferty).

4.2
Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. W przypadku wykazania się doświadczeniem i wiedzą innego podmiotu Wykonawca jest zobowiązany powierzyć temu Wykonawcy podwykonawstwo. 

5.
Dodatkowe wymagania od Wykonawców: Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części przedmiotu zamówienia innej firmie lub osobie (podwykonawcy) jest zobowiązany do:

5.1.1
określenia w złożonej ofercie informacji, jaki zakres przedmiotu zamówienia będzie realizowany przez podwykonawców.

5.1.2
przy realizacji zamówienia z udziałem podwykonawcy zastosowanie mają przepisy art. 738 Kodeksu Cywilnego.

5.2
Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za realizację przedmiotu zamówienia przez podwykonawcę.

5.3
Wykonawca przed podpisaniem umowy, musi przedłożyć Zamawiającemu kopie oświadczeń bądź umów ze wskazanymi w ofercie podwykonawcami, a w przypadku konsorcjum umowę regulującą wzajemną współpracę i zobowiązania jego członków.

6.
Dokumenty jakie powinni dostarczyć Wykonawcy:

6.1
Formularz ofertowy, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

6.2
Wykaz wykonanych w okresie ostatnich dwóch lat szkoleń z języka angielskiego i/lub niemieckiego i/lub francuskiego dla osób dorosłych – przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie – z podaniem okresu ich trwania (liczba godzin zajęć), liczby uczestników, w tym osób niepełnosprawnych oraz miejsca/instytucji w którym/dla której prowadzona była dana usługa wraz z dokumentami potwierdzającymi, że usługi te zostały wykonane należycie. Wykaz należy sporządzić według wzoru podanego w Załączniku 2 do niniejszego zaproszenia. Niedostarczenie dokumentów potwierdzających należyte wykonanie usługi, równoznaczne będzie z nieuwzględnieniem danej usługi przy obliczaniu wartości punktowej za doświadczenie w przedmiocie zamówienia.

6.3
CV osób odpowiedzialnych za przeprowadzenie szkoleń oraz kserokopie umów o pracę i referencji, potwierdzające min. dwuletnie doświadczenie w pracy trenera. oraz doświadczenia w pracy z osobami niepełnosprawnymi, w tym z dysfunkcją narządu wzroku, a także z osobami w wieku 50+ 

6.4
Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym. Oświadczenie winno dotyczyć braku występowania jednego bądź wielu z niżej wymienionych powiązań, łączących Wykonawcę z Zamawiającym bądź z osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy: 

a.
uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b.
posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji; 

c.
pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d.
pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli 

7.
Informacja o sposobie porozumiewania się z wykonawcami

7.1
Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje, pytania itp. (zwane dalej Korespondencją) Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się przekazywać pisemnie.

7.2
Zamawiający dopuszcza składanie wszelkich uzupełnień lub wyjaśnień drogą elektroniczną na adres biuro@fundacjachallenge.org   

8.
Opis sposobu przygotowania oferty

8.1
Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie.

8.2
Podane w „Formularzu oferty” ceny muszą uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia i nie mogą ulec zmianie w trakcie trwania umowy. Wykonawca przedstawi w ofercie cenę całkowitą netto i brutto obejmującą całość przedmiotu zamówienia, oraz cenę brutto za każde pojedyncze szkolenie podając je w zapisie liczbowym i słownie. Cena oferowana musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania, w tym podatek VAT w ustawowej wysokości, a także inne koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia. Cena ofert ma być wyrażona w PLN.

8.3
Na ofertę składają się następujące dokumenty:

8.3.1
Formularz ofertowy przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w Załączniku 1 do zapytania ofertowego.

8.3.2
Dokumenty potwierdzające, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, przygotowane zgodnie z pkt. 6.2 – 6.4 niniejszego zapytania ofertowego.

8.3.3
Oświadczenie o braku powiązań Wykonawcy z Zamawiającym (wzór oświadczenia zawarto w Załączniku nr 3).

8.4
Każdy Wykonawca może przedstawić tylko jedną ofertę.

9.
 Miejsce i termin składania ofert

9.1
Termin składania ofert upływa 08.06.2018 r. o godz. 24.00 (w przypadku ofert nadsyłanych drogą pocztową decyduje data wpływu do Biura Projektu). Oferty złożone po tym terminie zostaną odrzucone.

9.2
Oferty należy dostarczyć do Biura Projektu osobiście lub pocztą tradycyjną na adres podany poniżej:

Fundacja Challenge Europe

Al. IX Wieków Kielc 6/17,

25-516 Kielce

tel. 41 242 69 00

9.3
Ofertę należy złożyć w zaklejonej kopercie i oznaczyć w następujący sposób: „Nr postępowania: 1/F/33/2018”.
9.4
Informacja o rozstrzygnięciu postępowania zostanie umieszczona na stronie internetowej Zamawiającego w przeciągu 4 dni roboczych.

9.5
Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców. Wybranemu Wykonawcy Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy.

10.
Opis kryteriów i sposobu oceny oferty

10.1
Zamawiający ma prawo odrzucić ofertę, jeżeli:

a)
jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania,

b)
została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

10.2
Kryterium wyboru oferty: 

a)
cena brutto – 70 pkt.;

b)
doświadczenie w prowadzeniu kursów językowych z języka angielskiego i/lub niemieckiego i/lub francuskiego dla osób dorosłych – 30 pkt.

Pod uwagę będzie brane doświadczenie w prowadzeniu szkoleń dla dorosłych, zrealizowane w ciągu ostatnich 2 lat (liczy się termin zakończenia realizacji usługi na dzień złożenia oferty). 

Cena wyliczana będzie według następującego wzoru P1 – 70 pkt.:

             Cmin 

P1=  
 x 70

                   Co

gdzie:

Cmin - najniższa cena brutto

Co - cena badanej oferty

Punkty za doświadczenie w prowadzeniu kursów językowych z języka angielskiego i/lub niemieckiego i/lub francuskiego dla osób dorosłych P2 – 30 pkt:

               So 

P2=  
 x 30

          Smax

gdzie:

P2 – uzyskana przez ofertę liczba punktów, 1pkt = 1% 

So – liczba przeprowadzonych szkoleń z języka angielskiego i/lub niemieckiego i/lub francuskiego dla osób dorosłych, dla grup min. 6-osobowych, zrealizowanych w ciągu ostatnich 2 lat, obejmujące min. 120 godzin
Smax – największa liczba przeprowadzonych szkoleń z języka angielskiego i/lub niemieckiego i/lub francuskiego dla osób dorosłych, dla grup min. 6-osobowych, zrealizowanych w ciągu ostatnich 2 lat, obejmujące min. 120 godzin z ofert niepodlegających odrzuceniu.

10.3
Punktacja wyliczana jest oddzielnie dla języka angielskiego, oddzielnie dla języka niemieckiego i francuskiego.

10.4
Punkty uzyskane w poszczególnych kryteriach zostaną do siebie dodane. Zamawiający uzna i wybierze, jako najkorzystniejszą ofertę z najwyższą sumą pkt. 

10.5
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym zapytaniu i została oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. 

10.6
Zamawiający poinformuje o wyniku postępowania na stronie internetowej prowadzącego postępowanie.
11.
Osoba do kontaktów: 

Agnieszka Mikulka, Asystentka Kierownika Projektu, e-mail: agnieszka.mikulka@fundacjachallenge.org, tel.41 242 69 00

12.
Załączniki:

Następujące załączniki stanowią integralną część zaproszenia: 

a.
Załącznik 1 – Formularz ofertowy, 

b.
Załącznik 2 – Wzór wykazu zrealizowanych usług, 

c.
Załącznik 3 – Wzór oświadczenia o braku powiązań kapitałowych

d.
Załącznik 4 – Wykaz osób odpowiedzialnych za realizacje zamówienia 
e. 
Załącznik 5 – Oświadczenie o przetwarzaniu danych osobowych

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 1/F/33/2018

……………………………

Miejscowość, data

……………………………………..

Imię i nazwisko/Nazwa Wykonawcy

……………………………………..

adres

……………………………………..

adres

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 1/F/33/2018 na przeprowadzenie stacjonarnego szkolenia z zakresu nauki języka angielskiego/niemieckiego/francuskiego* zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Kształcenia Językowego oferuję zrealizowanie usługi będącej przedmiotem niniejszego postępowania za kwotę brutto …………………………zł 

(słownie brutto zł: …………………………………………..), 

w tym VAT ….% w kwocie ……………………….. zł

Wartość zamówienia netto: …………………… zł (słownie netto zł: ………………………)

1) Cena jednostkowa za szkolenie z języka angielskiego na poziomie A1+A2 ..…………………………….. zł brutto/godzinę (120 godzin x 6 grup szkoleniowych)

2) Cena jednostkowa za szkolenie z języka niemieckiego na poziomie A1+A2 ………………………………… zł brutto/godzinę (120 godzin x 4 grupy szkoleniowe)

3) Cena jednostkowa za szkolenie z języka angielskiego na poziomie B1+B2 ..…………………………….. zł brutto/godzinę (120 godzin x 4 grupy szkoleniowe)

4) Cena jednostkowa za szkolenie z języka francuskiego na poziomie A1+A2 ………………………………… zł brutto/godzinę (120 godzin x 2 grupy szkoleniowe)

1. Oferuję wykonanie zamówienia zgodnie z postanowieniami zaproszenia ofertowego 
w terminie………………………………………...………………………………

2. Przyjmuję do realizacji warunki przedstawione przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym do składania ofert oraz we wzorze umowy.

3. Oświadczam, iż:

a. zapoznałem/-am się z treścią zapytania ofertowego, warunkami zamówienia i akceptuję w pełni i bez zastrzeżeń postanowienia zapytania dla niniejszego zamówienia;

b. zobowiązuję się do wykonania przedmiotu zamówienia w terminach i w sposób podany w zapytaniu ofertowym;

c. posiadam uprawnienia do świadczenia usługi obejmującej przedmiot zamówienia na potwierdzenie czego przedstawiam: 

- ……………………………………………………………

- ……………………………………………………………

d. w przypadku wybrania niniejszej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy na warunkach zawartych w dokumentacji oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

4. Oświadczam, iż wyrażam zgodę na związanie ofertą w ciągu 30 dni  kalendarzowych, licząc od daty upływu terminu wyznaczonego na składanie ofert.
5. Oświadczam że zamówienie zostanie zrealizowane z udziałem podwykonawców/bez udziału  podwykonawców* - zakresy prac przewidzianych do wykonania przez poszczególnych podwykonawców zostały określone w załączniku nr ………… do oferty.

6. Oświadczamy, że wszystkie dane zawarte w złożonej ofercie są aktualne na dzień składania  oferty.

7. Jednocześnie do oferty załączam:

a) Wykaz zrealizowanych usług, stron ……………;

b) CV osób odpowiedzialnych za realizację zamówienia, stron …………………;

c) Kserokopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe osób odpowiedzialnych za realizację zamówienia

d) Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym.

8. Do oferty załączam (wymienić wszystkie załączniki):

· ………………………………………………

· ………………………………………………

· ………………………………………………

………………………………………………………….

data i podpis Wykonawcy

*Niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 1/F/33/2018

……………………………………………………

nazwa/ imię i nazwisko Wykonawcy

……………………………………………………

adres

WYKAZ ZREALIZOWANYCH USŁUG

	Lp.
	Zleceniodawca

(Pełna nazwa, adres, telefon)
	Opis usługi 
	Termin realizacji usługi
	Liczba godzin
	Liczba przeszkolonych osób
	W tym osób niepełnosprawnych

	
	
	
	
	
	
	


	……………………………………...
	
	……………………………………...

	miejscowość, data
	
	podpis/y osoby/osób reprezentujących wykonawcę

                                              


Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 1/F/33/2018

……………………..

Miejscowość, data

……………………………………..

Nazwa/imię i nazwisko Wykonawcy

……………………………………..

adres

……………………………………..

adres

Oświadczenie

o braku powiązań osobowych i kapitałowych

w postępowaniu dotyczącym przeprowadzenia szkoleń stacjonarnych z języka angielskiego i/lub niemieckiego i/lub francuskiego dla uczestników/uczestniczek projektu „Jestem poliglotą – znam języki obce!”

Ja/my niżej podpisany/-i ………………………………………………………………………………

Reprezentujący podmiot, którego nazwa wskazana jest w części nagłówkowej oświadczam/-my że nie zachodzą żadne wzajemne powiązania kapitałowe lub osobowe pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i prowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a potencjalnym Wykonawcą, polegające na:

a. uczestnictwie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b. posiadaniu udziałów lub co najmniej 10% akcji; 

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

………………………………

Podpis Wykonawcy

Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr 1/F/33/2018

Miejscowość, data……………………………

Pieczęć firmy

WYKAZ OSÓB

Data: ………………….

Nazwa Wykonawcy: …………………………….

Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji:

	Lp.
	Imię i nazwisko

(nazwisko podmiotu)
	Doświadczenie 

(należy wykazać gdzie zostało nabyte)
	Wykształcenie/kwalifikacje
	Podstawa do dysponowania osobą

	
	
	
	
	


Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego nr 1/F/33/2018

OŚWIADCZENIE 
Ja niżej podpisana/y: ………………………………………………………………………………………………………

działając w imieniu i na rzecz …………………………………………………………………………………….………

wyrażam zgodę na przetwarzanie i przechowywanie moich danych osobowych w związku z zapytaniem ofertowym nr 1/F/33/2018 w ramach projektu „Jestem poliglotą – znam języki obce!” zgodnie z Ustawą z 29.08.1997 r. o Ochronie Danych Osobowych, Dz. U. Nr 133, poz. 883 i Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 ).
[image: image1.png]
……………………………………………………….
(podpis Wykonawcy lub przedstawiciela upoważnionego do reprezentacji)
……………………………………………�           (miejscowość, data) 
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